Reglamento de la Comisién de Estudios de la Facultad de Ciencias de la Informacién

REGLAMENTO DE LA COMISION DE ESTUDIOS DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS DE LA INFORMACION

Aprobado por Junta de Facultad el 14 de febrero de 2013

La Comisidn de Estudios de la Facultad de Ciencias de la Informacién forma parte del Sistema de
Garantia de Calidad que esta integrado por la Comisién de Calidad y por la propia Comisidn de

Estudios.

El presente reglamento regula las funciones, composicion, celebracién de sesiones y adopcion
de acuerdos de la Comision de Estudios.

A) Funciones

1.

10.

11.

12.
13.

14.

Asistir a la Comisidn de Calidad del Centro en la preparacidon de informes y
documentos que fueran precisos para el seguimiento y evaluacion de las
Titulaciones de Grado de las que se ocupa.

Sugerir a la Comision de Calidad del Centro todas aquellas propuestas de mejora
que, en relacién con la calidad, entienda que puedan ser necesarias para el
perfeccionamiento de las ensefianzas de Grado.

Ocuparse en aplicar, gestionar y coordinar los aspectos de la calidad en las
Titulaciones de Grado que le sean indicados a instancias de la Comision de Calidad
del Centro.

La supervisidon y coordinacion académica del desarrollo de la docencia de los Grados.
Solicitar a la Junta de Facultad los cambios oportunos en la asignacidon docente,
previo acuerdo de los Departamentos o Secciones departamentales afectadas.
Elevar a la Junta de Facultad para su aprobacion, a propuesta del Decano/a, una vez
oidos los Departamentos implicados en la docencia de la Titulacién, los nombres de
los coordinadores de Grado, uno por titulacién.

La elaboracion, y en su caso revisidn, de las directrices o normativa del Trabajo Fin
de Grado (TFG), en las que se habran de especificar al menos las modalidades,
caracteristicas generales y procedimientos para la organizacién, planificacién,
evaluacidn, calificacién y revision del TFG. Estas directrices, y sus posteriores
modificaciones, se presentaran a la Junta de Facultad para su aprobacidn definitiva.
Planificar y acordar lo concerniente al correcto funcionamiento y desarrollo del TFG.
Resolver las peticiones de cambio de grupo y/o tutor en los TFG.

Dar curso a las solicitudes de revisién de los TFG, y solventar las impugnaciones
presentadas relacionadas con su calificacién.

Proponer la constitucién de grupos de trabajo internos para el desempefio de sus
actividades.

Elaborar una Memoria anual de las actuaciones desarrolladas.

Adoptar la propuesta de modificacién del Reglamento de Funcionamiento de la
Comisién de Grado.

Cualquiera otra funcion que se le atribuya o delegue por la Comision de Calidad del
Centro o la Junta de Facultad.
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B) Miembros

1.

Son miembros de la Comision de Grado:

e El Decano/a o persona en quien Delegue.

e El Vicedecano/a encargado/a del tema de Grado, como responsable de su
planificacién académica.

e El Coordinador/a de cada uno de los Grados de la Facultad de Ciencias de la
Informacién.

e El/la Gerente del Centro.

e Unalumno por cada Titulaciéon de Grado, pertenecientes a la Junta de Facultad.
Si no hubiera alumnos de todas las titulaciones, el nUmero de representantes
de la Junta de Facultad se quedara reducido a uno por Titulacién de Grado, las
que estén representadas. Supliéndose las restantes, en su caso, entre los
miembros de los delegados de curso del Centro, que seran designados por
sorteo que llevara a cabo la Junta Electoral del Centro. Hasta la constitucién de
este nuevo érgano de participacion, dicha representacidon quedara cerrada con
los miembros de la Junta de Facultad.

e Elsecretario/a de la Facultad.

e Los directores de cada Departamento o Seccidon departamental cuya docencia
forme parte de las titulaciones de Grado que se imparten en la Facultad. En el
caso de las Unidades docentes, el Departamento asignara a un representante
docente entre el profesorado inscrito en el Centro que imparte las asignaturas
de Grado en la Facultad de Ciencias de la Informacién.

La designacion de los miembros de la Comisidn de Estudios se realizara por la Junta

de Facultad de Ciencias de la Informacién. La duracion de su mandato sera de cuatro

anos.

La representacion de cada miembro es personal, intransferible y no delegable.

La permanencia de las figuras del Decano/a, el Vicedecano/a encargado/a del tema

de Grado, el/la Gerente del Centro, los directores de los Departamentos y Secciones

departamentales, asi como la del secretario/a de la Facultad, estaran supeditadas a

su desempefio de dicho cargo.

Derechos de los miembros de la Comision de Estudios

Los miembros de la Comision de Estudios tendran derecho a:

o

Recibir, con la antelacion minima de 48 horas en el supuesto de sesiones ordinarias
y 24 horas en el de las sesiones extraordinarias, la convocatoria de las reuniones y
el orden del dia de estas.

Tener a su disposicién, en igual plazo toda la documentacion que contenga la
informacién necesaria para el debido tratamiento de los asuntos que figuren en el
orden del dia.

Participar en los debates de las sesiones.

Ejercer su derecho al voto y formular su voto particular, asi como expresar el sentido
de su voto y los motivos que lo justifican. El ejercicio del voto es personal,
intransferible e indelegable.

Formular ruegos y preguntas.

Obtener la informacién precisa para cumplir las funciones asignadas.

Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién.
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Deberes de los miembros de la Comision de Estudios

Son deberes de los miembros de la Comision de Grado:

w

Asistir a las sesiones de la Comision de Grado, asi como contribuir a su normal
funcionamiento, participando en cuantas actividades sean precisas.

Presentar ante la Comision de Estudios los temas que afecten a la misma.

Guardar secreto en los casos en que la naturaleza de la informacién asi lo requiera.
Abstenerse de intervenir en las decisiones de la Comisidon de Estudios cuando
incurra en alguna de las causas previstas en la legislacién del régimen juridico de las
Administraciones publicas.

C) Sesiones

La Comision de Estudios se reunird en sesiones ordinarias y extraordinarias.

En sesiones ordinarias habrd de reunirse, al menos, dos veces por curso académico.
La Comisidn de Estudios se reunird en sesiones extraordinarias por iniciativa del
presidente/a o cuando asi lo solicite un minimo del 20% del total de miembros. La
convocatoria de estas sesiones se realizard con una antelacién minima de
veinticuatro horas y contendra el orden del dia de la reunidn.

Por razones de urgencia, el presidente/a, previo acuerdo de la Comision de Estudios,
podra convocar verbalmente nueva reunidn de esta durante la celebracion de una
sesidn, envidndose notificacion urgente a los miembros no presentes.

Desarrollo de las Sesiones

1.

w

La Comisidn de Estudios del Centro de la Facultad de Ciencias de la Informacidn
quedard validamente constituida a efectos de la celebracién de sesiones,
deliberaciones y toma de acuerdos, en primera convocatoria cuando concurran, al
menos, la mitad de sus miembros, el presidente/a y el secretario/a -o las personas
qgue les sustituyan-, y en segunda convocatoria, media hora después, cuando
concurran, como minimo un tercio de sus miembros, el presidente/a y el
secretario/a.

La participacion en las deliberaciones y votaciones es personal e indelegable.

Nadie podra ser interrumpido en el uso de la palabra, salvo por el presidente/a.
Para proceder al debate, el presidente/a abrird un turno de intervenciones. A la vista
de las peticiones de palabra se podra fijar por el presidente/a, limitaciones de
tiempo de su uso.

El cierre de la discusion podra acordarlo el presidente/a, previo aviso, una vez hayan
intervenido los que han solicitado el uso de la palabra o hayan renunciado a la
misma.

Una vez cerrada la discusion, el presidente/a podra presentar la propuesta o
propuestas objeto de votacion, si hubiere lugar a ello.

Los miembros de la Comisién de Estudios podran ser llamados al orden cuando con
interrupciones, o de cualquier otra forma, alteren el orden de las sesiones o cuando
pretendan seguir haciendo uso de la palabra una vez que ésta les haya sido retirada.
Después de haber sido llamado por tres veces al orden un miembro de la Comision
de Estudios en una misma Sesidn, el presidente/a podra imponerle la prohibicién de
asistir al resto de esta.
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D) Adopcion de acuerdos

1.

Los acuerdos se adoptaran por mayoria simple, por asentimiento o por votacion
publica a mano alzada, a propuesta de su presidente/a.

Excepcionalmente, los acuerdos podran adoptarse por votacion secreta a peticion
de alguno de sus miembros. Siempre sera secreta la votacion referida a personas.
Una vez anunciado el comienzo de una votacion por el presidente/a, ningln
miembro podra interrumpirla salvo para plantear una cuestion de orden relativa a
la forma en que se esta efectuando la votacion.

No se podrd votar ningun asunto que no figure expresamente en el Orden del Dia,
salvo que estén presentes todos los miembros de la Comisidn, se proponga al inicio
de la sesidn, y sea declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de la
mayoria.

Actas

1.

10.

De cada sesidn que celebre la Comisidon de Estudios se levantard acta por el
secretario/a, que especificara necesariamente los asistentes, el orden del dia de la
reunion, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado, los puntos
principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los acuerdos adoptados.
En el acta figurara el acuerdo o acuerdos adoptados. Asimismo, a solicitud de los
respectivos miembros del Comision de Grado, el voto contrario al acuerdo
adoptado, su abstencién y los motivos que la justifiquen o el sentido de su voto
favorable. Cualquier miembro tiene derecho a solicitar la trascripcion integra de su
intervencidn o propuesta, siempre que aporte en el acto, o en el plazo que sefiale el
presidente/a, el texto que se corresponda fielmente con su intervencion,
haciéndose asi constar en el acta o uniéndose copia a la misma.

Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto
particular por escrito en el plazo de cuarenta y ocho horas, que se incorporara al
texto aprobado. Los votos particulares se limitardn a exponer las razones de la
discrepancia.

Cuando los miembros de la Comision de Estudios voten en contra o se abstengan,
guedardn exentos de la responsabilidad que, en su caso, pueda derivarse de los
acuerdos.

Las actas se aprobaran en la misma o en la siguiente sesidn, pudiendo no obstante
emitir el secretario/a certificacién sobre los acuerdos especificos que se hayan
adoptado, sin perjuicio de la ulterior aprobacién del acta. En las certificaciones de
acuerdos adoptados emitidas con anterioridad a la aprobacién del acta se hara
constar expresamente tal circunstancia.

Las Actas deberan ser firmadas, en la Ultima pagina y al margen de cada una de las
demas, por el secretario/a y seran visadas por el presidente/a. Las hojas deberan ser
numeradas correlativamente, a partir del nimero 1.

Serdn archivadas por el secretario/a de la Facultad y estaran bajo su
responsabilidad.

El secretario/a remitird una copia del Acta de cada sesidn a todos los miembros de
la Comisién de Estudios a la mayor brevedad posible, y en todo caso, junto con la
convocatoria de la siguiente sesién de la Comisidn en la que haya de ser aprobada.
El Acta de una sesidn debera ser aprobada al comienzo de la siguiente.

Cualquier miembro de la Comisién de Estudios que no esté de acuerdo con el
contenido del Acta podra solicitar por escrito, las modificaciones que considere
oportunas. Quien haya actuado como secretario/a en la sesion del Acta en cuestion,
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podrd no estimar correctas las modificaciones, en cuyo caso podra rechazar
motivadamente las modificaciones que se planteen, sin perjuicio del sometimiento
a aprobacion de esta.



